
FORMULAIRE DE DEMANDE 
DE RELAIS EN COMMUNICATION 

à destination des associations montbardoises 

                       

Notice explicative

La  Ville  de  Montbard  met  gratuitement à  disposition  des  associations  montbardoises  qui
organisent une manifestation à Montbard, en partenariat avec la collectivité, différents canaux
de communication pour assurer le relais de leur évènement / action : 

 relais sur l’agenda du site internet de la ville

 réseau de panneaux d’affichage municipal

 grilles d’affichage en entrées de ville

 emplacements d’affichage grand format, à forte visibilité

Pour bénéficier d’un ou plusieurs de ces canaux, merci d’en faire la demande en remplissant le
présent formulaire. 

La réponse à votre demande vous sera adressée par mail à l’adresse renseignée dans
le formulaire. 

→ Le formulaire dûment complété est à adresser à cpe@montbard.fr au plus tard 2 (deux)
mois avant votre manifestation. 

→  L’affichage  en  dehors  des  emplacements  prévus  par  la  Ville  et  en  dehors  des
emplacements d'affichage libre n’est pas autorisé.

→ L’attribution des emplacements par la Ville se fait sous réserve des disponibilités, de la
date de la demande et de la nature de la manifestation.

→ Tout affichage n’ayant pas fait  l’objet  d’une demande ;  dont la  demande n’a pas été
confirmée ; et/ou fait en dehors des périodes allouées pourra être retiré sans préavis par
les services municipaux.
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FORMULAIRE DE DEMANDE 
DE RELAIS EN COMMUNICATION 

à destination des associations montbardoises

* champs obligatoires pour traitement de la demande

IDENTITÉ DE L’ASSOCIATION ET PRÉSENTATION DE L’ÉVÉNEMENT

Nom de l’association* : 

Nom, Prénom et qualité du demandeur* :

E-mail* (de l’association) : Tél.* :

Nom de l’évènement* : 

Lieu*  : Date(s)* : 

Description de l’évènement et infos pratiques* (horaires, modalités d’inscription, circuit, programme, partenaires, repli…) : 

Nature du partenariat avec la ville* (plusieurs choix possibles) : 

Subvention                   Prêt de matériel  Logistique

Autre (précisez)

Si la Ville est partenaire de votre évènement, son logo doit figurer sur vos visuels / supports de 
communication. Le logo en vigueur est téléchargeable ICI. 

 CHOIX DES CANAUX DE COMMUNICATION

Agenda du site internet de la ville
 mise en ligne assurée par nos équipes

 A fournir par l’association minimum 2 mois avant la manifestation :

 Votre affiche au format numérique (pdf ou jpg)

 A envoyer à cpe@montbard.fr

La description de votre évènement dans l'agenda sera celle transmise ci-dessus.
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FORMULAIRE DE DEMANDE 
DE RELAIS EN COMMUNICATION 

à destination des associations montbardoises 

Réseau de panneaux d’affichage municipal 
 15 panneaux répartis dans la ville

 diffusions assurée par nos équipes

 minimum 2 mois avant la manifestation : 

 15 exemplaires papiers format A3 maximum de votre affiche, 

 à déposer en mairie à l’attention du service CPE.

Grilles d’affichage en entrées de ville (cumul avec les emplacements d’affichage grand format sous 

réserve de disponibilité)

 5 emplacements
 110 cm de haut x 175 cm de long 

 installation et retrait assurés en autonomie par l’association

Période d’affichage souhaitée : Du Au

Le retrait des panneaux doit intervenir au plus tard au lendemain de votre manifestation.

Emplacements d’affichage grand format (cumul avec les entrées de vile sous réserve de disponibilité)

 5 emplacements à forte visibilité disponibles
 1 m (de haut) x 5 m (de long)
 installation et retrait assurés en autonomie par l’association

Période d’affichage souhaitée : Du Au 

Nombre d’emplacements souhaités :        1             2 

Le retrait des panneaux doit intervenir au plus tard au lendemain de votre manifestation.

Date : Signature du demandeur : 

CADRE RÉSERVÉ A L’ADMINISTRATION

Demande reçue le : 

Avis favorable Avis défavorable

Remarques : 
Service CPE 

Date :                                  Signature :
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